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[bookmark: _GoBack]Уведомление работника
о сокращении штата организации и наличии вакантных должностей

В связи с сокращением штата сотрудников [наименование организации] вследствие [указать причину сокращения должностей] (приказ от [число, месяц, год] № [вписать нужное]) уведомляем Вас о сокращении с [число, месяц, год] должности [название должности]. В соответствии с ч. 3 ст. 81 Трудового кодекса РФ предлагаем Вам следующие имеющиеся в организации на [число, месяц, год] вакантные должности (работу):
1. [название должности, работы], [размер заработной платы] руб.
2. [название должности, работы], [размер заработной платы] руб.
3. [название должности, работы], [размер заработной платы] руб.

[число, месяц, год]
[начальник отдела кадров] [подпись] [фамилия, инициалы]

С уведомлением о сокращении штата организации и списком вакантных должностей ознакомлен. От предложенных мне вакансий отказываюсь.

[число, месяц, год]
[должность работника] [подпись] [фамилия, инициалы]
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